PROGRAMA DE RACIONALIDAD Y AUSTERIDAD
PRESUPUESTARIA DE LA UNAM

De conformidad con lo dispuesto por el articulo 30, fraccion XllI del
Presupuesto de Egresos de la Federacion para el Ejercicio Fiscal
2004, la Universidad Nacional Auténoma de México, se suma al
programa de racionalidad y austeridad presupuestaria al que habra de
sujetarse las finanzas publicas del pais. Para tal efecto se han
conformado un conjunto de medidas complementarias a los
ordenamientos de disciplina, administraciéon y racionalidad, que se
aplican sistematicamente en la Universidad y que forman parte de la
normatividad institucional.

Estas disposiciones constituyen un esfuerzo adicional para
optimizar el uso de los recursos de que dispone esta Casa de Estudios,
y que se han establecido sin afectar las actividades sustantivas. Para
ello se requiere de la voluntad y compromiso de los titulares de las
entidades académicas y dependencias universitarias, asi como de los
secretarios y jefes de unidades administrativas y de la comunidad en
general para obtener economias en el gasto.

DISPOSICIONES DE AUSTERIDAD PRESUPUESTARIA 2004

1. Se continuara con la compactacion de las estructuras de
organizacion a lo estrictamente indispensable, con base en el estudio
que realicen conjuntamente la Secretaria Administrativa, la Contraloria
y la Direccidon General de Presupuesto Universitario, de acuerdo a sus
ambitos de competencia. Concretamente se limitaran los nombramien-
tos de secretarios particulares, asesores y puestos equivalentes.

2. Sereforzaran las politicas de racionalidad y disciplina para la ad-
quisicion, asignacion y uso de vehiculos, establecidas en la normatividad
universitaria desde el aho 2001, de las que destaca: que los vehiculos
se usen para el desarrollo de las funciones y responsabilidades propias
de la institucion; que se adquieran vehiculos tipicos y preferentemente
modelos sedan; y que la sustitucion se realice sélo cuando lo demanden
sus condiciones fisicas y técnicas (Ver Anexo 1).

3. Serestringira el uso de la telefonia celular y se mantendran en
vigor las medidas para la asignacion y control de consumos que sefala
la normatividad universitaria desde el 2001, entre las que se destaca
la restriccion para adquirir teléfonos sin planes tarifarios y requerir de
autorizacion especifica para cualquier contratacion.

La Direccion General de Servicios de Computo Académico,
realizara el analisis de los criterios y cuotas establecidos, para
ajustarlos a las necesidades institucionales. Asimismo, elaborara un
estudio de acceso y uso para el mejor aprovechamiento de las
telecomunicaciones bajo los principios de racionalidad y austeridad
presupuestal (Ver Anexo 2).

4. Se continuaran reduciendo los gastos derivados de telefonia
local y larga distancia, mediante el control estricto de llamadas en las
entidades académicas y dependencias universitarias y el aumento de
sistemas y dispositivos de bloqueo para llamadas a celulares.

5. Los gastos por reuniones de trabajo, viaticos y pasajes
deberan reducirse a lo estrictamente indispensable y vincularse a los
programas de trabajo y a los objetivos y metas de las entidades
académicas y dependencias, apegandose a las politicas
presupuestales respectivas. Para ello se reforzaran los controles de
gasto que seran supervisados por la Contraloria de la Universidad.

6. Las entidades académicas y dependencias universitarias que
requieran contratar servicios de consultoria, asesoria, estudios e
investigaciones, deberan sujetarse a lo dispuesto en las politicas
presupuestales y en la normatividad en Materia de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios de la UNAM.

Cualquier contratacion de servicios externos debera estar plena-
mente justificada y avalada por las instancias administrativas y de
control correspondientes.

7. Las entidades académicas y las dependencias universita-
rias no podran efectuar nuevos arrendamientos de bienes inmuebles,
salvo en los casos indispensables, para el cumplimiento de sus
funciones, requiriendo para tal efecto de la autorizacién del Secre-
tario Administrativo, lo anterior en estricto apego a la Normatividad
en materia de Arrendamiento de Bienes Inmuebles por parte de la
Universidad Nacional Auténoma de México, en su caracter de
arrendataria.

Asimismo se deberan optimizar los espacios fisicos disponibles de
la Universidad. Cuando se trate de bienes inmuebles subutilizados u
ociosos, los titulares de las dependencias o entidades académicas y
la Contraloria de la UNAM conjuntamente determinaran su destino final.

8. Sereduciran los servicios de mensajeria y paqueteria externa
para la entrega de correspondencia institucional; asimismo, se racio-
nalizara el uso de la papeleria, fomentando el empleo de sistemas y
medios electrénicos de comunicacion.

9. Los gastos para la organizacion de congresos, convenciones,
exposiciones, seminarios, simposios o cualquier otro tipo de evento
analogo, asi como las cuotas de inscripcion a organismos internacio-
nales, deberan vincularse estrictamente a las funciones sustantivas;
asimismo, se continuara con la politica de establecer puntual y previa-
mente a la realizacion del evento o inscripcion, los objetivos, metas y
la justificacion respectiva e, invariablemente, deberan estar autoriza-
dos por el titular de la entidad académica o dependencia universitaria.

10. La creacion de nuevas plazas se limitara a aquellas que se
vinculen especificamente al desarrollo de proyectos prioritarios
institucionales o de ampliacion de infraestructura.

11. Los titulares de las entidades académicas y dependencias
universitarias elaboraran un programa de austeridad administrativa,
parar definir las prioridades y racionalizar los recursos destinados al
mantenimiento y conservacion de inmuebles, maquinaria y equipo,
vehiculos, mobiliario y bienes informaticos.

12. Se fortalecera el programa de ahorro de energia eléctrica con
base en las estrategias que al efecto determina la Direccion General
de Obras y Conservacion.

13. Los estudios, analisis y programas a que se refieren las
presentes disposiciones, deberan concluirse en un plazo maximo de
90 dias, contados a partir de su entrada en vigor, para su inmediata
instrumentacion.

14. Los titulares de las entidades académicas y dependencias
universitarias deberan informar trimestralmente a la Secretaria Admi-
nistrativa y a la Contraloria sobre los ahorros generados para la
aplicacion del presente ordenamiento.

15. Los ahorros que se deriven de la aplicacion de las medidas de
austeridad, se destinaran a los programas de becas para estudiantes
de escasos recursos econdmicos y alto rendimiento académico.

16. La Contraloria de la Universidad vigilara la aplicacion de estas
medidas de austeridad en todas las entidades académicas y depen-
dencia universitarias.

17. El incumplimiento de las disposiciones sefnaladas sera causa
de responsabilidad administrativa de acuerdo con lo establecido por
la legislacion universitaria vigente y sera sancionada en los términos
de la misma y demas leyes aplicables.

18. Estas disposiciones entraran en vigor a partir de su publica-
cion en la Gaceta UNAM.

Atentamente

“POR MI RAZA HABLARA EL ESPIRITU”
Ciudad Universitaria, D.F., 9 de febrero de 2004

C.P. Raul Robles Segura
El Contralor de la Universidad

Dr. Daniel Barrera Pérez
El Secretario Administrativo de la Universidad
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Anexo 1

CIRCULAR No. S.A./007/2001.
Asunto: Asignacion de vehiculos terrestres para uso de funcionarios,
servicios generales y de apoyo.

A LOS SENORES DIRECTORES DE FACULTADES,
ESCUELAS, INSTITUTOS Y CENTROS, SECRETARIOS,
COORDINADORES, DIRECTORES GENERALES,
SECRETARIOS ADMINISTRATIVOS Y JEFES

DE UNIDAD ADMINISTRATIVA.

PRESENTES.

Con fundamento en el punto segundo fraccién | del Acuerdo por el que
se reorganiza la Secretaria Administrativa, publicado en Gaceta UNAM
del dia 6 de febrero de 1997, con el propdsito de optimizar el ejercicio de
los recursos institucionales y asegurar un mejor aprovechamiento de los
mismos, hago de su conocimiento las reglas para la asignacion,
determinacion de caracteristicas y uso de los vehiculos terrestres para
funcionarios, servicios generales y de apoyo en la Universidad Nacional
Auténoma de México.

1. DISPOSICIONES PARA LA ADQUISICION DE VEHICULOS NUEVOS.

1.1. Las adquisiciones de vehiculos que lleve a cabo la UNAM,
independientemente del origen de los recursos, estaran restringidas y se
sujetaran a las politicas de compras vigentes en esta Universidad, al
Manual de Procedimientos de las Secretarias y Unidades Administrativas
y no deberan incluir los calificados como de lujo, debiendo contar
Unicamente con las caracteristicas y accesorios basicos para su uso y
operacién propios de la funcién a que sean destinados. Estas adquisiciones
se tramitaran por conducto de la Secretaria Administrativa.

1.2. Lo anterior no aplicara para el caso de vehiculos que se adquieran
con recursos que provengan de préstamos al Gobierno Federal, en cuyos
contratos se establezcan reglas especificas para la compra de estos
bienes.

1.3. Los vehiculos que se programen adquirir con ingresos
extraordinarios para el apoyo de proyectos financiados en lo especifico,
se sujetaran a estas normas y deberan utilizarse Unicamente para los
objetivos del proyecto y al concluir deberan reasignarse conforme a las
reglas establecidas en esta circular.

1.4. En el caso de vehiculos que se adquieran por donacion, la
dependencia beneficiaria debera acreditar previamente a esta Secretaria
Administrativa, por conducto de su Direccién General de Servicios
Administrativos, que cuenta con los recursos suficientes para su
mantenimiento, pago de tenencias y demas gastos correlativos al mismo,
situacion que debera desahogarse antes de que la Direccion General de
Patrimonio emita su dictamen de aceptacion. Por ultimo, la dependencia
beneficiada debera dar de baja un vehiculo cuando reciba uno en
donacion, para efectos de su reasignaciéon en términos de los puntos 2.5
al 2.7 de esta Circular.

2. DISPOSICION PARA LA ASIGNACION DE VEHICULOS NUEVOS.

La asignacién de vehiculos en la Universidad Nacional Auténoma de
México estard a cargo de esta Secretaria Administrativa, a través de la
Direccion General de Servicios Administrativos, conforme a lo siguiente:

2.1. Cuadro de asignacién de vehiculos nuevos.

NIVEL ASIGNACION TIPO DE VEHICULO
A Rector de la UNAM, Tesorero, Mini Van Austera (3
Contralor, Secretario General, puertas o equiva-
Secretario Administrativo, Abo- lente), Sedan 4 puer-
gado General, Secretario de tas, hasta de 6 cilin-
Servicios a la Comunidad Uni- dros Basico.
versitaria, Coordinador General
de Reforma Universitaria, Coor-
dinador de la Investigacion Cien-
tifica, Coordinador de Huma-
nidades, Coordinador de Difu-
sion Cultural.
NIVEL ASIGNACION TIPO DE VEHICULO
B Dependencias sustantivas: Sedan 4 puertas, 4
Docencia, Investigacion y Di- cilindros, tipico o
fusién de la Cultura: Unicamen-  austero.
te se asignara a Titulares y

Jefes de Estacion.

Dependencias de la Adminis-
tracion Central: Titulares y Direc-
tores de Area u homdlogos.

NIVEL ASIGNACION TIPO DE VEHICULO
C Vehiculos para servicios ge- Sedan 4 puertas, 4
nerales y de apoyo a cargo de cilindros, austero o
las Secretarias Administrativas o camioneta tipo panel,
Jefaturas de Unidad Admi- 4 cilindros.
nistrativas de las dependencias
universitarias.
NIVEL ASIGNACION TIPO DE VEHICULO
D Dependencias que de acuerdo De acuerdo con las

caracteristicas de
las funciones que
desarrollen.

a la naturaleza de sus funciones
requieran vehiculos con carac-
teristicas especificas, diferentes
a las mencionadas en los cua-
dros anteriores (ambulancias,
carros de bomberos, gruas, etc).

Deberan enviar su solicitud a la
Secretaria Administrativa inclu-
yendo justificacién y especifi-
caciones técnicas, acorde con el
programa autorizado para el que
se pretenda utilizar el vehiculo
solicitado, para que una vez
concluido dicho programa, el
vehiculo sea reasignado.

2.2. Los vehiculos para uso de funcionarios no podran asignarse a
personas distintas de las contempladas en el cuadro de asignacion
contenido en el punto anterior, debiéndose asignar sélo un vehiculo por
cada funcionario.

2.3. La asignacion de los vehiculos a que se refieren los niveles C y
D contemplados en el cuadro de asignaciéon contenido en el punto 2.1. de
esta circular, debera llevarse a cabo de acuerdo a los requerimientos
operativos de las dependencias, preferentemente a cargo de los
Secretarios Administrativos y/o Jefes de Unidades Administrativas, para
lo cual deberan remitir un informe que justifique la asignacioén de los
mismos a la Direccion General de Servicios Administrativos, que servira
para mantener actualizado el inventario respectivo.

2.4. Las dependencias universitarias Unicamente podran solicitar la
adquisicion y asignacion de vehiculos nuevos en los siguientes casos:

2.4.1. Para sustituir los siniestrados y dictaminados como pérdida
total, siempre que se haya obtenido la indemnizacion correspondiente.

2.4.2. Para sustituir aquellos que por sus condiciones fisicas y técnicas
no sean utiles para el servicio, por generar altos costos de mantenimiento
derivado del resultado del andlisis del costo-beneficio que realice la
dependencia y por lo tanto invariablemente deban ser dados de baja,
previo dictamen de la Direcciéon General de Servicios Generales y de
conformidad con los procedimientos establecidos por la Direccion General
de Patrimonio para la baja vehicular.

2.4.3. Por razones de ampliacién de las operaciones debidamente
justificadas por la dependencia requirente y evaluadas favorablemente por
la Secretaria Administrativa a través de la Direcciéon General de Servicios
Administrativos.

2.4.4. Cuando se trate de dependencias de nueva creacion, a las que
no les han sido asignados vehiculos suficientes para su adecuada operacion.

2.5. El supuesto de renovacion vehicular contemplado en el punto
2.4.2 de esta circular, estara condicionado a la baja respectiva del vehiculo
que se pretenda sustituir. En todo caso, debera establecerse una politica
de reasignacion, buscando dar de baja los vehiculos mas antiguos o que
por sus condiciones generen altos costos de mantenimiento.

2.6. Tratandose de vehiculos que se adquieran a partir de la fecha
del presente, sélo se reasignaran previa autorizacion de la Secretaria
Administrativa, por conducto de la Direccion General de Servicios
Administrativos, cuando hayan transcurrido 4 (CUATRO) afios a partir de
su compra.

2.7. Para el caso de vehiculos que actualmente se encuentren en
servicio, su reasignacion estara sujeta a la evaluacion previa de la Direccion
General de Servicios Generales, debiendo contar con la autorizacion de
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la Direccion General de Servicios Administrativos y notificar a la Direccién
General de Patrimonio los cambios que se realicen.

3. DISPOSICIONES PARA EL USO DE LOS VEHICULOS.

3.1. Los vehiculos propiedad de la UNAM, sélo podran usarse para el
desarrollo de las funciones y responsabilidades propias de la Institucién,
por lo que queda estrictamente prohibido emplearlos para cualquier otro
uso distinto al indicado. Por lo que los vehiculos destinados para servicios
generales, de apoyo y vigilancia, deberdn quedar resguardados en las
instalaciones que la dependencia designe al concluir su uso diario.

3.2. El Secretario o Jefe de Unidad Administrativa, asi como los
responsables del parque vehicular de la dependencia seran los uUnicos fun-
cionarios facultados para autorizar, en caso de requerirse la salida de vehiculos
de servicios generales o de apoyo fuera de las instalaciones de la UNAM,
cuando no sea posible su resguardo como lo indica el numeral 3.1,
debiendo constar en forma fehaciente, es decir, con vale de salida
autorizado por funcionario responsable, con fecha vigente y sello de la
dependencia, que se debera traer invariablemente en la unidad.

3.3. De los resguardos y controles.

Los vehiculos propiedad de la UNAM deberan traer un Tarjetén de
Registro y Control, donde se indique: No. de Inventario; dependencia;
marca; sub-marca; modelo; placas; nombre del funcionario al que se le
asigno; nombre del chofer autorizado; tipo de servicios; fecha de emision.

3.3.1. Los funcionarios a los que se asigne un vehiculo deberan firmar el
resguardo correspondiente, en los formatos que al efecto determine la
Direccion General de Patrimonio, asi como los controles y registros que
requiera el Departamento de Transportes de la Direccion General de Servicios
Generales. Sera responsabilidad de los Secretarios o Jefes de Unidad
Administrativa presentar estos documentos a firma de sus Titulares y demas
funcionarios de la dependencia a los que se asigne un vehiculo, conforme a
lo establecido en el cuadro de asignacién contenido en el punto 2.1. de esta
circular. Dicho documento debera incluir el inventario completo del vehiculo,
mismo que sera verificado por quien lo entrega asi como el que recibe.

3.3.2. Por lo que hace a los vehiculos para servicios generales y de
apoyo, estos estarian asignados y bajo resguardo de los Secretarios o Jefes
de Unidad Administrativa, salvo que por necesidades del servicio se requiera
de la asignacion a una persona en lo especifico, para lo cual seria
responsabilidad del Secretario o Jefe de Unidad Administrativa obtener la
firma del resguardo correspondiente por parte del chofer o usuario del vehiculo.

3.3.3. Como requisito para la asignacion de cualquier tipo de vehiculo
se requerira de la presentacion de una fotocopia de la licencia de conducir
vigente, de la persona que conducira el vehiculo, adecuada al tipo de la
unidad automotriz de que se trate.

3.4. Sera responsabilidad de los Secretarios o Jefes de Unidad
Administrativa:

3.4.1. Mantener controles y registros adecuados que permitan describir
el estado fisico en que se encuentran los vehiculos, mediante bitacoras
cuyo contenido sefiale el kilometraje, mantenimiento y consumo de
combustible por cada unidad asignada a la dependencia de su adscripcion.

3.4.2. Enviar con oportunidad los vehiculos a mantenimiento preventivo
y correctivo, en los talleres que al efecto se hayan contratado por la
Universidad a través de la Direccion General de Proveeduria, a fin de
conservar en optimas condiciones de operacion las unidades automotrices
y evitar mayores gastos. En caso de que no exista un contrato vigente
celebrado por la UNAM con este objeto, o que el mismo no cubra el
mantenimiento o reparacion que requiera el vehiculo, se deberan buscar
los talleres debidamente establecidos, los cuales otorguen el mejor servicio,
calidad, precio y garantia conforme a la normatividad correspondiente.

3.4.3. Establecer los mecanismos de custodia y buen uso del parque
vehicular, procurando en todo tiempo salvaguardar los intereses de la
Universidad.

3.4.4. Resguardar el parque vehicular en lugares seguros y con
vigilancia durante el tiempo que esté fuera de uso, considerando
vacaciones, dias festivos y de descanso.

3.4.5. Instrumentar programas para fomentar el ahorro que se reflejen
en el uso racional para la operacién y administracion del equipo de transporte.

3.4.6. Mantener y utilizar los vehiculos asignados a la dependencia
conforme a los datos de identificacién inicialmente asignados (nimero de
placas, numero de inventario, etc.), en caso de cualquier cambio informar
de inmediato a la Direccién General de Patrimonio, asi como a la Direccion
General de Servicios Generales.

3.5. Sera responsabilidad del usuario al que se le haya asignado un
vehiculo:

3.5.1. En los casos de vehiculos asignados para la investigacion,
vigilancia, docencia, extensién o funciones similares, actualizar la bitacora
asignada por cada vehiculo, debiendo contener los datos relativos al
kilometraje, combustible utilizado y en su caso algun servicio extraordinario.
Asimismo, debera entregar mensualmente la bitacora al Secretario o Jefe
de Unidad Administrativa para su registro y control.

3.5.2 Solicitar con toda oportunidad la realizacién de las verificaciones
de contaminantes que se establezcan por la autoridad competente en la
localidad, al Secretario o Jefe de la Unidad Administrativa de su dependencia.

3.5.3. Notificar de inmediato al Secretario o Jefe de Unidad Administrativa
de su dependencia, las fallas mecanicas y/o eléctricas que pudiera tener el
vehiculo asignado, para las reparaciones que correspondan, asi como
coordinarse con el funcionario antes mencionado para enviar el vehiculo a
mantenimiento preventivo de acuerdo al programa que para tal efecto se
haya implantado o bien, segun pdliza de servicio y bitadcora correspondiente.

3.6. No se debera permitir bajo la responsabilidad del usuario, el uso
de vehiculos a las personas ajenas a las previamente autorizadas.

3.7. En caso de robo de un vehiculo, el usuario responsable del mismo
debera reportarlo al Secretario o Jefe de la Unidad Administrativa de inmediato,
a fin de que se dé el aviso correspondiente a la compania de seguros cuyo
contrato esté vigente en el momento, y para que en compania de un abogado
de la Oficina Juridica de la dependencia, y a falta de ésta, con la asesoria de
la Direccion General de Asuntos Juridicos, acuda a la agencia del Ministerio
Publico correspondiente, para la presentacion de la denuncia a que haya
lugar, ya que ésta seré necesaria para obtener la declaracion unica de robo de
vehiculos por parte de la aseguradora.

3.7.1. En caso de percance de un vehiculo, se seguira con el
procedimiento descrito en el punto anterior en lo conducente, a efecto de
obtener en su caso, el deslinde de responsabilidades correspondiente.

3.7.2. Se debera levantar acta administrativa, la que sera elaborada
y firmada por el Secretario o Jefe de Unidad Administrativa, el responsable
del area de bienes y suministros del area o dependencia administrativa
en cuestidon, en caso de existir ésta y por parte del usuario responsable
del vehiculo, con la asesoria de la Oficina Juridica de la dependencia en
caso de contar con ella o a falta de ésta podran solicitar la asesoria de la
Direcciéon General de Asuntos Juridicos.

3.7.8. Una vez elaborada y firmada el acta debera remitirse junto con
la copia del acta ministerial, a la Oficina Juridica de la dependencia o a la
Direccion General de Asuntos Juridicos, segun sea el caso, en un plazo
no mayor de 48 horas, a fin de continuar con los tramites legales a que
haya lugar. Durante los periodos vacacionales el acta debera remitirse a
la Direcciéon General de Asuntos Juridicos.

3.7.4. Una vez desahogados los procedimientos relativos a los
numerales 3.7 al 3.7.3, deberéa notificarse a la Direccién General de
Servicios Generales, a fin de que ésta, de manera conjunta con la Direccion
General de Patrimonio concluya los tramites administrativos conducentes.

3.8. Todo funcionario o trabajador universitario que tenga asignado un
vehiculo y que deje de prestar sus servicios, sera responsable de entregarlo
a la Secretaria o Unidad Administrativa de su dependencia con el desgaste
normal por su uso, emitiendo ésta la liberacion de la responsabilidad penal
o civil que pudiera derivarse por el uso del vehiculo a partir de esa fecha. El
area administrativa de las dependencias revisara que el vehiculo contenga
el total del inventario que le fue entregado al usuario, debiendo éste
justificar, respaldar o en su caso reponer los faltantes que se encontraren.

3.9. Quienes infrinjan las disposiciones contenidas en la presente
incurriran en responsabilidad administrativa.

4. ARRENDAMIENTO DE VEHICULOS.

4.1. El arrendamiento de vehiculos podra llevarse a cabo Unicamente
para uso docente y académico, previa autorizacién de la Secretaria
Administrativa, debiendo mediar un estudio que justifique no contar con
vehiculos para dar respuesta a las necesidades dentro del parque vehicular
de la UNAM. Este estudio sera responsabilidad del Secretario o Jefe de
Unidad Administrativa de la dependencia solicitante, y debera anexarse a
la solicitud de autorizaciéon que se presente.

Agradeciendo su atencién y observancia a la presente, quedo de ustedes.

ATENTAMENTE.

“POR MI RAZA HABLARA EL ESPIRITU”
Ciudad Universitaria, DF, a 26 de febrero de 2001
EL SECRETARIO ADMINISTRATIVO
DR. DANIEL L. BARRERA P.

Anexo 2

CIRCULAR CONJUNTA
Numero SA/SG/002/2001

A LOS SENORES DIRECTORES DE FACULTADES, ESCUELAS,

INSTITUTOS Y CENTROS, SECRETARIOS, COORDINADORES Y
DIRECTORES GENERALES DE LA ADMINISTRACION CENTRAL,
SECRETARIOS ADMINISTRATIVOS Y JEFES

DE UNIDAD ADMINISTRATIVA.

PRESENTES.

Debido a la gran cantidad de recursos que se destinan para el pago
del servicio de telefonia celular y derivado de la recomendacion
formulada por la Contraloria de esta Universidad, hago de su
conocimiento las reglas generales a que debe sujetarse la
contratacion y pago de estos servicios, las cuales han sido elaboradas
con el apoyo de la Direcciéon General de Servicios de Cémputo
Académico (DGSCA).

1. MEDIDAS PARA EL CONTROL DE CONSUMOS DE TELEFONOS
CELULARES QUE ACTUALMENTE ESTAN ASIGNADOS.
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1.1. Los titulares de las entidades académicas y dependencias
administrativas, en lo subsecuente referidas como “dependencias
universitarias”, seran responsables de vigilar que los gastos por consumo
de telefonia celular se reduzcan al minimo indispensable, los cuales
deberan estar vinculados con las actividades del funcionario o empleado
que tenga asignado un equipo.

1.2. Mediante un desglose especifico en el presupuesto de cada
dependencia, en la partida de pago de servicios, se definira el monto
anual del consumo autorizado para telefonia celular, mismo que no
debera excederse aun cuando se liquide con ingresos extraordinarios.
En los servicios contratados con ingresos extraordinarios se observaran
las mismas politicas de consumo y recuperacion de recursos en montos
excedentes que para los gastos derivados del presupuesto.

1.3. Los titulares de cada dependencia seran responsables de
determinar e informar a la DGSCA, las lineas que efectivamente son
necesarias para el desempefio de sus funciones, asi como el rango de
consumo mensual en que deberan de ubicarse de acuerdo a la
siguiente tabla:

CLASIFICACION RANGO DE CONSUMO

Hasta $ 500
Hasta $1000
Hasta $1500
Hasta $3000

>WO0

Para tal efecto, los titulares de las dependencias deberan analizar con
criterios de racionalidad y austeridad, la informacién que les proporcione
la DGSCA respecto al promedio de consumo de los ultimos meses de las
lineas que le han sido asignadas. No se autorizara la ubicacién en un
rango superior al del consumo promedio que ha presentado el usuario a
menos que se justifique en razén de cambio de funciones del usuario que
impliquen un incremento en el tiempo de uso del servicio.

1.4. Con la finalidad de apoyar el control en el cumplimiento de
estas medidas, la DGSCA, con el apoyo de los titulares de las dependencias
universitarias, integrara, procesara y actualizara la base de datos de los
usuarios de servicios de telefonia celular, radiolocalizacién y otros que se
consideren homologos.

1.5. La DGSCA determinara en un plazo que no excedera de sesenta
dias a partir de la emision de esta Circular, los planes que mas convengan
a esta Universidad considerando el consumo promedio de los ultimos
tres meses, la informacion presentada por los titulares de las dependencias
y los planes tarifarios establecidos por las compafias proveedoras.

1.6. La DGSCA continuara notificando mensualmente a las
dependencias los consumos de cada teléfono celular que tengan asignados,
a fin de que su titular conozca los detalles, mantenga el control y la
corresponsabilidad de los mismos a efecto de no exceder el presupuesto
asignado y optimizar los recursos institucionales.

1.7. En caso de que no se justifique el exceso en el consumo de
alguna(s) linea(s) asignadas, la dependencia solicitara al usuario el pago
del excedente a su consumo autorizado, mediante el depdsito de dicho
excedente al presupuesto de la dependencia. Si los excesos de consumo
se reiteran sin que exista justificacion razonada para ello, el titular de la
dependencia dentro de los diez dias habiles posteriores a la recepcion
de los estados mensuales de consumo, debera solicitar la cancelaciéon
de la linea. Ante la omision del titular de la dependencia la DGSCA
llevara a cabo la cancelacién.

1.8. Para efectos del punto anterior, se entendera como justificacién
razonada aquella que envie el titular de la dependencia a la DGSCA, en
donde se detallen las llamadas en exceso efectuadas con su correspondiente
aclaracion, la cual debera estar sustentada con evidencia suficiente que
permita corroborar la necesidad de éstas para el desempefio de sus
funciones.

2. DE LA ASIGNACION DE NUEVOS EQUIPOS DE TELEFONIA CELULAR.

2.1. En términos del Catalogo e Instructivo de Ejercicio Presupuestal,
la DGSCA es la uUnica instancia facultada para efectuar la contrataciéon
del servicio y la adquisicién de teléfonos celulares.

2.2. Los teléfonos celulares que se adquieran seran aquellos que no
originen un costo adicional al del servicio, de acuerdo con los equipos
que bajo ese concepto ofrezcan los proveedores al momento de la
contratacion. No se autoriza la compra de teléfonos celulares que tengan
costo adicional al del servicio, aun cuando la dependencia o el usuario
de manera particular cubra el costo.

2.3. Los servicios adicionales que se contraten seran aquellos que no
originen un costo adicional, de acuerdo con los planes vigentes de las
compafias proveedoras del servicio, aun cuando la dependencia o el
usuario de manera particular cubra el costo.

2.4. El titular de cada dependencia, en el momento de solicitar la
contratacion de la linea, debera especificar el cargo del usuario que

portara el equipo y el rango de consumo que se le autoriza de acuerdo
a la tabla de rangos de consumo que se establece en el punto 1.3.
anterior. En caso de que el rango de consumo originalmente autorizado
deba ser modificado, sera necesario justificar dicho cambio.

2.5. Las dependencias que soliciten la contratacién de un teléfono
celular, deberan mantenerlo como minimo por el periodo de contratacién
que establezca la compafia proveedora del servicio.

3. DEL CAMBIO Y ACTUALIZACION DE TELEFONOS CELULARES.

3.1. Los teléfonos celulares podran ser cambiados y actualizados sin
costo unicamente al cumplimiento del plazo forzoso de contratacion con el
proveedor y los teléfonos por los cuales se cambien seran aquellos que no
originen un costo adicional al del servicio, de acuerdo con los equipos que
bajo ese concepto ofrezcan los proveedores al momento de la renovacion.

3.2. No se podran cambiar o actualizar equipos antes del cumplimiento
del plazo forzoso, por lo que en caso de ser necesario el cambio por deficiencias
en la operacién del equipo que no puedan ser reclamadas por garantia (mal
uso de los equipos) la dependencia debera cubrir el costo del equipo y
decidira si dicho costo puede o debe ser cubierto por el usuario.

4. DEL ROBO O EXTRAVIO DE TELEFONOS CELULARES.

4.1. La dependencia que extravie un aparato celular se hara
responsable de cubrir el costo total por concepto de compra de un aparato
nuevo y decidira si dicho costo puede o debe ser cubierto por el usuario.
En caso de que no se haya cumplido aun el plazo forzoso con el proveedor,
no podra solicitar la cancelacién del servicio si no cubre antes la reposicion
del aparato. Si el plazo ya se cumplid, la dependencia podra solicitar la
cancelacién de la linea, bajo la condiciéon de no solicitar una nueva
para sustituirla.

4.2. Cuando un usuario sea victima del robo de un teléfono celular,
para que la compafia proveedora del servicio reponga dicho teléfono,
se debera presentar denuncia por el robo del mismo ante el Ministerio
Publico correspondiente, tomando en cuenta que las nuevas disposiciones
legales castigan la falsedad de declaraciones hasta con 6 afios de carcel.
Por lo anterior, en caso de que se decida presentar denuncia por robo, se
recomienda que las dependencias presten particular atencién en que la
persona que realice dicho tramite sea efectivamente el portador del
equipo en el momento del ilicito y que los hechos sean veridicos, para lo
cual se podra obtener la asesoria del jefe de oficina juridica de la
dependencia de adscripciéon. En caso de no contar su dependencia con
este funcionario, debera solicitar la asesoria de la Direccién General de
Asuntos Juridicos.

5. DEL CAMBIO DE USUARIOS DE TELEFONOS CELULARES.

5.1. Todo cambio de usuario de teléfono celular que derive de
reorganizaciones internas de las dependencias, sera notificado a la
DGSCA, de acuerdo con el procedimiento establecido para tal efecto,
independientemente de que el equipo se mantenga en la misma
dependencia.

5.2. El titular de la dependencia recibird anualmente el listado
enviado por la DGSCA de las lineas celulares con la finalidad de ratificar
o rectificar, en su caso, el nombre del usuario, asi como el rango de
consumo en el que se encuentra cada linea.

6. PROHIBICION PARA LA CESION DE DERECHOS DE TELEFONOS
CELULARES Y RADIOLOCALIZADORES PERSONALES A PARTICULARES.

6.1. No se autoriza la cesion de derechos de lineas de la UNAM a
usuarios particulares que dejen de prestar sus servicios en nuestra
Institucion.

7. DEL USO INADECUADO DE LOS EQUIPOS Y DE LAS SANCIONES.

7.1. Se considerara un uso inadecuado del equipo de telefonia
celular cuando los funcionarios y empleados universitarios realicen lo
siguiente:

7.1.1 Permitir que terceros hagan uso del equipo que les fue asignado
en cualquier circunstancia, salvo casos en que por motivo de sus funciones
lo amerite.

7.1.2. Obtener un beneficio econémico por el
arrendamiento personal del equipo.

7.2. El incurrir en cualquiera de los puntos anteriores, sera causa del
retiro del servicio de telefonia celular, independientemente de las
sanciones a que puedan hacerse acreedores.

Lo antes expuesto debera interpretarse y apoyarse en el contexto del
apartado de telefonia celular y radiolocalizacion personal de la
normatividad de telecomunicaciones que puede consultarse en la pagina
http://www.dtd.unam.mx/Normatividad/telecomunicaciones.html.

préstamo o

Agradeciendo su atencién y observancia a la presente, quedo de ustedes.

ATENTAMENTE
“POR MI RAZA HABLARA EL ESPIRITU”
Ciudad Universitaria, DF, a 1 de marzo de 2001

EL SECRETARIO ADMINISTRATIVO
DR. DANIEL L. BARRERA P.

EL SECRETARIO GENERAL
LIC. ENRIQUE DEL VAL BLANCO
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